
 

 
 

Procesador textos – Tabulaciones 
 

Ejercicio 3 – Viaje de estudios 
 

- Utiliza tabulaciones personalizadas para crear tablas de datos 
 

- Abre el procesador de textos y en una hoja en blanco copia el siguiente texto incluido dentro del 
cuadro. 

 

Aportación de los alumnos del grupo 4º ESO A para el fondo de financiación del viaje de estudios del 
curso 2021/2022 a través de la venta de boletos para la rifa del día 30 de enero.  Recordad que el 
coste del viaje es de 320 euros y que todo el dinero que consigáis a través de la venta de boletos se 
descontará del importe del viaje. 

Apellidos Nombre DNI .......... Aportado 
Sánchez Antonio 25.151.562 .............. 123,54 
Cardisanz Marta 34.303.064 ................ 45,12 
Arallán Jesús 21.241.587 .............. 234,00 
Larrodé Mª Pilar 17.145.987 .................. 9,95 
Nieto Jessica 12.345.678 ................ 29,10 
Laplana José 23.651.513 .............. 136,50 
Uribe Anchón 25.204.272 .............. 145,15 
Alcantara Carlos 71.443.527 .............. 133,00 
Del Baño Mª José 37.415.987 ................ 73,00 
Irraola Andrés 12.455.975 ................ 29,00 

 

 
- La copia ha de cumplir las siguientes condiciones: 

▪ Texto con alineación justificada. 
▪ La tabla tiene cuatro tabulaciones 
▪ 1ª: a 1 cm alineación izquierda 
▪ 2ª: a 7,5 cm alineación derecha 
▪ 3ª: a 10,5 cm alineación centrada 
▪ 4ª: a 13,75 cm alineación decimal 
▪ Además, entre la tercera y la cuarta columna ha de aparecer un relleno de puntos. 

 
- Guarda el ejercicio con el con el nombre “tunombrecompleto.docx” donde tunombrecompleto 

debe ser tu nombre y apellidos. 
 

- Sube el archivo resultante como tarea a la actividad asociada de Classroom. 


